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欢迎使用 ViaSecure 系统 

ViaSecure 是什么？ 

ViaSecure 是 Via Licensing 公司的安全在线系统给 与 被 授权人( licensees) 根据其授
权协议要求提交报告。ViaSecure 利用简单高效的自动系统实现此报告流程的一站
式解决方案。 

ViaSecure 报告流程如何工作？ 

当建立帐户后，可以采用在线表格或通过上传电子表格将贵公司报告提交至 
ViaSecure。输入数据后，ViaSecure 计算授权费和任何适用税款，然后产生发票给 
与 使用者 。使用发票提供的信息，您可以在這張发票查看报告的产品、完整账单
和授权费计算，然后使用者安排付款。 

为了提供您的方便， 您所提交的所有报告和过往付款历史均可以在在线获得。 
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开始 – 申请帐户 

 第一步是申请 ViaSecure 帐户，从而获得
进入权。   

 游览 ViaSecure.com首页，并单击 
Licensee，进行注册。 

https://www.viasecure.com/
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开始 – 利用注册秘钥注册 

 填写注册表格的所有必填字段，然后单击 
Next 按钮。  

 在下一个屏幕输入 你的16 位注册秘钥，然
后单击 Create My Account 按钮。（注册秘钥
可以在专利授权协议封面底部找到，并带有
“ViaSecure ID”标记。 

 如果注册秘钥有效，屏幕显示带有 Login 
Now 按钮的确认信息。   
您还会收到确认帐户注册的电子邮件信息。 
 
 
 
 

 
 
 
 

 现在就可以使用电邮地址以及注册时你指定
的密码登录 ViaSecure 系统。 
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开始 – 没有注册秘钥的注册 

 当要注册 ViaSecure 帐户，但没有注册秘钥
时 ，请填写注册表格，然后单击 Next 按钮。 

 在本该输入注册秘钥的屏幕上，单击 Sign 
Up without a Registration Key 链接。  

 在下一个屏幕上需要选择适当的授权专案，
输入公司名称 ，然后单击 Create My 
Account 按钮。  

 您将在屏幕显示及电邮收到讯息说阁下的帐
户批覆正 在 处 理 中 。  
请注意：批覆帐户最多需要三 (3) 个工作日。 

 帐户获得批准后，您会收到带有 ViaSecure 
系统链接的后续电子邮件，您可以使用电邮
地址以及注册时您指定的密码登录 
ViaSecure 系统。 
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开始 – 登录 

 可在 ViaSecure.com 首页登录， 请输入电邮
地址及注册帐户时指定的密码来登录。 

 单击 Log In 按钮。 

 
 
 

https://www.viasecure.com/
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登录帮助 – 忘记密码 

 如果忘记密码，只需单击 Log In 屏幕的 
Forgot Password 链接。  

 在下一个屏幕输入注册帐户时指定的电子邮
件地址，然后单击 Submit 按钮。 

 你将收到确认巳有电邮送上的信息， 其包含
创建新密码的指引。  
请注意：如果在几分钟内未收到电子邮件，请确保查看垃圾邮件/广告邮
件文件夹，以防该电子邮件误入其中某个文件夹。 

 有关如何创建新密码的更多信息，请查看有
关如何更改密码的 Account Maintenance 页面。 
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登录帮助 – 无效电邮地址 

 如果为重置密码输入的电邮地址产生错误信
息，可能是因为您没有 ViaSecure 帐户。 

 如果您是拥有帐户，但与帐户关联的电子邮
件地址无法生效，则要单击 Contact us 连接，
以获得帮助。ViaSecure 团队将为您提供帐户
帮助，使您可以登录。 

 如果需要注册帐户，请单击 Sign in 链接，申
请帐户。有关更多信息，请参考注册说明。 
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帐户维护 – 资料信息 

 要更改资料信息或更新电邮地址，请登
录 ViaSecure 系统，然后单击名字旁边的
图标。  

 在帐户维护下拉菜单选择 Edit Profile。 

 完成所有需要的帐户更改，然后单击表
格底部的 Save Changes 按钮。  

 
 

User Name 

User Name 

User Name 
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帐户维护 – 更改密码 

 要更改密码，请登录 ViaSecure 系统，然后
单击名字旁边的图标。  

 在帐户维护下拉菜单选择 Password。 

 输入当前密码，然后创建新密码需满足下列
要求。 

 必须至少为 8 个字符长 
 必须不同于以前的密码，并且在以前两年内没有

使用。 
 必须至少包含以下三种内容： 

 大写字母 A-Z 
 小写字母 a-z 
 数字 1-9 
 特殊字符（!、@、#、%、&、_ 或 =） 

 输入要确认的新密码，然后单击 Submit 按
钮。 

 请注意：密码区分大小写。 

 

 
 

User Name 

User Name 

User Name 
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帐户维护 – 添加协议 

 要向您的帐户添加新授权协议，请登录 
ViaSecure 系统，然后单击名称旁边的图标。  

 在帐户维护下拉菜单选择 Add Agreement。 

 在下一个屏幕输入协议相关的 16 位注册秘
钥，然后单击 Add Agreement 按钮。 

 如果显示错误信息，提示输入无效注册秘钥，
应联系 ViaSecure 团队，帮助您向帐户添加
新协议。 

 

 
 

User Name 

User Name 

User Name 

https://www.viasecure.com/Contact
https://www.viasecure.com/Contact
https://www.viasecure.com/Contact
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帐户维护 – 条款与通知 

 首次登录 ViaSecure 系统时，会提示查看并
同意“使用条款”。您必须同意“使用条款”
才能使用 ViaSecure 系统。 

 确保完全阅读“条款”后，再单击 Yes I 
agree 按钮。 

 登录后，如果有任何重要更新，则仪表盘
“Notices”部分会显示提示。 
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提交报告 – 开始 

 要提交季度报告，请登录帐户，并在 
Reporting 子菜单选择适当的授权专案。 

 选择授权专案后，会提示您选择需要报告的
最早季度。 

 当选择所需季度后，您会看到报告仪表盘，
包括报告、付款历史、完税证明与支持等部
分。 

 报告部分显示进行中或到期的报告，此部分
下面会显示简要的报告历史。 

 要开始提交报告，请单击报告季度的 Begin 
Report 按钮。 
默认会首先显示最近的季度。 
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提交报告 – 过去曾实施过 

 如果需要不同或较早季度的报告，请选择所
需季度，并单击 Begin Report 按钮。 

 过去曾实施过是指在授权协议有效日期以前
已售出或采用其他方式供应的任何授权产品。 

 如果是首次报告或说明过去实践，则需要按
时间顺序提交报告，即从贵公司出售授权产
品的最早季度开始，然后进行到最近季度。 
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提交报告 – 产品种类 

 如果授权协议有多个产品种类，并且您有多
种产品，则要根据多个产品种类报告。 

 选择所需季度，然后在下一屏幕需要选择在
报告要包括的一个或多个产品种类，然后单
击 Add Data 按钮。 

 在每个季度报告中，您会看到必需和可选产
品种类。必需产品种类是您刚刚选择要报告
的种类，或为以前报告选择的种类。可选产
品种类是为了根据产品种类进行首次报告而
可以选择的产品种类。 

 单击“Select”旁边的方框，从而选择需要
报告的所有适用产品分类，然后可以向报告
添加数据。 

 

 

 
 

Product Category 1 

Product Category 2 

Product Category 3 

Product Category 4 

Product Category 5 

Product Category 6 

Product Category 7 

Product Category 8 
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提交报告 – 通过电子表格添加数据 

 您可以上传电子表格或向 ViaSecure 系统手
动输入数据，从而为报告添加数据。  

 要使用电子表格添加数据，您需要首先下载 
Add Data 屏幕链接的 Excel 模板，然后输入
所有必须数据。（ 指引在电子表格内。） 

 电子表格填写完毕后，可以将表格拖至标有 
Drop your Spreadsheet Here 的区域，也可以
单击 Click to Select from Computer，从而在
电脑中查找此并选择文件。 

 上传电子表格后，上传区会刷新，显示已成
功上传文件。 

 如果需要进行任何修改，只需重新上传新文
件，系统会用新版本文件替换旧文件。 
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提交报告 – 手动添加数据 

 要手动输入每个产品种类的数据，请单击 
Add Data 按钮，并根据屏幕说明操作。您
需要为每个产品种类进行此操作。 

 如果没有要报告的特定产品种类数据，请
单击“Nothing to Report”旁边的复选框。 

 如果输入数据时出现错误，仪表盘会显示
警报。 

 要修改错误，请单击 Edit/View Data 按钮，
屏幕会刷新并显示错误。 

 修改完毕后，请单击 Save and Exit 按钮，
从而关闭屏幕并返回报告。 

 

 
 

Product Category 1 

Product Category 2 

Product Category 1 

Product Category 2 
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提交报告 – 添加或编辑数据 

 上传或手动输入数据后，您可以通过单
击 Edit/View Data 按钮查看和/或编辑数
据。 

 在下一个屏幕，您可以根据需要添加或
编辑任何数据，然后单击 Save and Exit 
按钮，从而返回报告。 

 

 
 

Product Category 3 
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提交报告 – 数据状态 

 完成季度报告后，您可以在报告仪表盘
的左边界追踪进度，产品种类在此处按
状态分组。 
 Errors（错误）（如果有） 

 Not  Yet Reported（尚未报告） 

 Ready to Submit（准备提交） 

 当完成所有必需产品种类并纠正所有错
误后，数据会移动至 Ready to Submit 区
域，然后就可以提交报告。 
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提交报告 – 递交报告 

 输入所有数据后，就可以准备递交季度报告。  

 如果想要订购单 (P.O.) 编号与报告相关联，在 
Submit Report  按钮正上方的文本输入框内，
输入订购单编号，然后单击 Save 链接。 

 屏幕将刷新保存的订购单编号，如果需要进
行任何更改，还会显示 Edit 链接。 

 如果需要编辑订购单编号，请单击 Edit 连接，
完成更改，然后单击 Save 链接。 

 完成报告巳准备时，请单击页面底部的 
Submit Report 按钮。将提示确认递交。单击 
Yes，以递交报告，或单击 No，将其保存并
随后递交。 
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提交报告 – 计算费用、发票 

 当数据输入报告时， 系统会自动计算授权
费。单击 View Calculation Summary 链接，
可以查看这些计算。 

 报告完成后，系统产生发票，并显示发票
汇总，以及查看并有下载 PDF 格式发票的
链接。 

 发票提供付款说明及 指 引 。 

 

 
 

Company Name 



ViaSecure 用户指南 

第 23 页 

< 目录 

机密 © 2013 Via Licensing Corporation。保留所有权利。  

提交报告 – 延期付款 

 完成报告后，拖欠总额不大于 2万5 千美元
并且上季度没有延期付款，则可以选择延
期付款。 

 您会看到提示， 直接选择在 P.O. Number 
行下面的 Ready to Submit 区域是否延迟付
款。 

 是选择延期付款时 ， 在 Calculating Fees 页
面的“Defer my payment”下面单击 Yes 按
钮。 

 请注意： 您只可以延迟一个季度付款。 

 
 

Product Category 2 

产品种类 1 

产品种类 2 
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Company Name 

提交报告 – 权利金计算汇总 

 要查看权利金计算汇总，请单击发票屏
幕的发票总额下面的 Royalty Calculation 
Summary 链接。 

 此页面将刷新权利金计算的详细视图。 

 单击 Back to invoice 链接，返回发票页面。 

 
 

公司名 

Product Category 1 

Licensee 名称 
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提交报告 – 报告历史 

 您可以随时登陆帐户，然后选择想要查
看的授权专案，从而查看报告历史。 

 在报告仪表盘上，您可以在以往提交报
告的列表下面看到在显示的任何巳到期
的报告。  

 可在报告历史中选择要查看任何发票的
详情，单击页面底部的 View Full History，
可以查看完整的报告历史。 

 
 

Company Name 

Company Name 

Company Name 

Company Name 
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提交报告 – 完税证明 

 您可以使用 ViaSecure 以电子方式向Via 
Licensing 提交完税证明。如果定期提交电子
格式的完税证明，请保留硬拷贝作凭证用。
您依然需要每年向 Via Licensing 发送一次实际
的完税证明，并且需要在上一个日历年 3 月 
15 日之前送达。 

 要向帐户添加完税证明，单击页面顶部主菜
单的 Tax Certificates。 

 您需要扫描一份完税证明副本，并将其另存
为 PDF 文件。然后将文件拖至标有 Drop your 
Tax Certificate Here 的区域，从而上传完税证
明，也可以单击 Click to Select from Computer，
从而在电脑上找到文件。 

 确保在“Sold From”和“Sold To”下拉菜单
选择适当季度，然后单击 Save Certificate 按
钮。 
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支持/联系我们 

 使用 ViaSecure 系统时，大部分涵盖系统
使用相关的主题都 能 在 在 线 支 援 。 

 您可通过联系 ViaSecure 团队联系
ViaSecure 团队作支援，或在支持页面左
侧或在页面底部的导航区单击 Contact Us，
找ViaSecure 支持团队。 

https://www.viasecure.com/Contact
https://www.viasecure.com/Contact
https://www.viasecure.com/Contact
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